@

CertiSur

CertiSur

PDF Signer

Instructivo de uso

Nestor Markowicz
16/09/2020



@

CertiSur "

4

Indice

DesCarga de AliISON DESKEOP ...uvuiiiiiiiiiiiiiiitieitteeeeeteeteeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereeeeereaeeaaeeareeeeaeaeeraeeerraeerrrerrrarrrrrnnns 1

FIrMador d@ PDFS......coiiiiiiiiiiiee ettt ettt ettt e e st e e st e e s st e e s sne et e s snraee e senreeeens 1
Paso 1: Seleccionar €l PDF @ firmMar........cecoiiiieiiiiiee ettt 1
PaS0 2: CrtifiCA00 «.uuviieeieiiiee et e e 2
Pas0 3: POSICION d@ 1@ FirMa ...cciieiiiiiiecee et 3
PASO 41 IMOTIVO .ottt e e s 3
PASO 52 PalS ittt e e et e e et e e s e e naa 4
ol S L] =T - [ol [ ] o IO TP PP TSRO UPPUPPN 4

DOCUMENTO FIFMA00 . .ciiiiiiiieieiieee ettt s e s st e s st e e e s st e s snreeeesamneeeens 5

Visu@lizar €1 PDF firMado........ueeiiiiiiiieiieeeeee ettt et e e st e e s e e e nreee e 5

www.certisur.com Documento Privado indice



G

CertiSur 1

N
Descarga de Alison Desktop
El firmador de PDF requiere tener instalado Alison Desktop 3.1.x o superior
Si tiene instalada en su equipo una versién anterior, desinstalela
Luego descargue e instale la Gltima version desde: https://alison.certisur.com/authbureau
Una vez instalada debera ver el icono en la barra de notificaciones
Icono de

Alison Desktop

| + 100%

AN 70 1 @ = eng 1617 [

Firmador de PDFs

El paso siguiente es acceder al sitio web para firmar, puede hacerlo con cualquier navegador

https://signer.certisur.com/certisur

Debera seguir estos pasos

Paso 1: Seleccionar el PDF a firmar

® POF Signer x =k
& C' | & signer.certisur.com/certisur Lo Q %

e O O

Cargar Archivo

Suba el archivo PDF que desea firmar

Arrastre y suelte el documento

SELECCIONAR ARCHIVO

@ 1113-b104 SOPORTE
Corttr

Seleccione el PDF a firmar: puede buscarlo en su PC o arrastrar y pegar el archivo PDF al navegador

Una vez seleccionado, el documento se desplegara en pantalla.
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Paso 2: Certificado

® PDF Signer X +

< C & signer.certisur.com/certisur

CertiSur

Seleccione su certificado y datos de su firma

Certificado
2 =
CertiSur
valido desde.
8 16-SEF-2020
Alison
Desktop - Autoridad Certificante Emisora
@ Almacén [

Posicién de la Firma

CAMBIAR ARCHIVO w
ReponT

f1.1.3-b1.0.4
CertiSur

*

SELECCIONAR CERTIFICADO

vélido hasta
16-SEP-2020

REPORT

Espafiol @

SOPORTE

Presionar el botén SELECCIONAR CERTIFICADO para elegir el certificado que desea utilizar para firmar

el PDF
Seleccione uno de los certificados...
En caso de tener mas de un certificado
& Nestor “ . , .
nmi &' /| para firmar, podra seleccionar el que desea
vilido desde. vilido hasta e . .
6-Nov-2019 Valido por 52 dias 6-Nov-2020 utilizar; moviéndose con las flechas para la
m Autoridad Certificante Emisora derECha o |un|erda
\5/ == CertiSur Clase B AC Compartida - G1 \_>/
Numero de Serie
# 0FA9647B7342EFD4AB781FE11313CDA9
- Windows CryptoAPI Keystore
- Alison Profile :Windows CryptoAPI|
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Paso 3: Posicion de la firma
Seleccionar el lugar donde quedara registrada la firma dentro del PDF. Las opciones son

a) Firma visible en el header de la primera pagina (opcién por defecto)
b) Firma visible en el footer de la primera pagina
c) Firma visible en el footer de la Ultima pagina
d) Agregar pagina de firma al final del documento
Se adicionara una hoja en blanco al final del pdf, donde se insertara la firma
e) Firmainvisible
La firma solo se visualizard en el Panel de Firmas

Posicion de la Firma

1/N
REPORT REPORT

N/N Sapees

a) b) c) d) e)

Paso 4: Motivo
Seleccione el motivo de firma de PDF. Los valores posibles son

a) Estoy aprobando este documento con mi firma (opcién por defecto)
b) Estoy aceptando este documento y sus condiciones con mi firma
c) Otro

* Motivo
Estoy aprobando este documento con mi firma v
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En caso de seleccionar Otro, se desplegara una nueva linea para que ingrese el motivo deseado

* Motivo
Otro A 4

* Motivo

Paso 5: Pais
Seleccionar el Pais donde se encuentra en base a la lista desplegada (opcion por defecto: Argentina)

Tiene la opcion de indicar la provincia (dato opcional)

* Pais
Argentina A 4

Provincia

Paso 6: Notarizacion

Esta opcidn permite agregar al documento, ademas de la firma con su certificado, la hora cierta de
firma a través del servicio de sello de tiempo de CertiSur (valor por defecto: No seleccionado)

Agregar notarizacion . , .
greg Para concluir el proceso, debera seleccionar el

botén FIRMAR ARCHIVO

FIRMAR ARCHIVO
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Documento firmado

Al finalizar el proceso de firma, visualizara en su pantalla el documento firmado.

Podra FIRMAR OTRO documento o DESCARGAR el PDF firmado

X N

C & signercertisur.com/certisur

©

CertiSur

Lo

FIRMAR OTRO DOCUMINTO

DESCARGAR

Visualizar el PDF firmado

Desde Adobe Reader DC puede ver el documento firmado

Datos del certificado
usado para firmar

Firma visible en

header de la
Panel de firma

primera hoja

245 Firmado y todas las firmas son validas.
Firmas X Ssdnon. oty aceptanda cste 9)
docum y sus condicicnes con ‘
mi firma. 9
ocation: Argentina

[E]~ Validar todas
CertiSur

> &uo Rev. 1: Firmado por Nestor

(3

S B

R

Cambio(s) varios 1

> Sﬁ Rev. 2: Firmado por CertiSur TimeStamp Public Service - G1

Sello de tiempo
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